Guatemala, 28 de junio de 2013.-

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Respetable Licenciada Molina:

De la manera mds atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales No. 1216-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 300-2013,
correspondiente al mes de junio del presente afio. Y para el cobro de mis heonorarios estoy
presentando Factura Serie “B” No. 013.

Actividades Realizadas:

1.
2.

-
J.

4,

Brindar apoyo en la elaboracidn de la Programacion del uso de Canchas.

Brindar apoyo en la elaboracién de la Estadistica referente a la cantidad de usuarios que
nos visita en el mes,

Administraciéon y uso correcto de los registros, centroles internos y documentos en
general que ingresan a esta Unidad.

Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el andlisis v la discusién de
problemas de competencia de la Unidad. '
Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Unidad e informar al encargado para la toma de decisiones.

Atender a consultas internas y externas de competencia de la Unidad.

Atencidn al Usuario.

Control de Archivo.

Preparar informes que sean solicitados.

Resuliados Obtenidos:

Se brind6 apayo en la elaboracion de la Programacidn de Canchas.

Se brindé apoyo en la elaboracion de la Estadistica.

Se administraron correctamente los registros y documentos que ingresaron a esta
Unidad.

Se aportaron ideas en eventos especiales relacionades con el andlisis y la discusion de
problemas de competencia de la Unidad.

Se le dié seguimiento a los planes de trabajo y tareas asignadas, informandole
continuamente al encargado de esta Unidad.

Se atendio a consultas internas y externas de competencia de Ia Unidad.

Se le brind6 informacion al Usuario.

Se llevd el debido control del Archivo.

Se elabord el total de los informes solicitados,
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